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Vorbedingungen 
Die qualitätsverantwortliche MPA sendet den Prozess nach erfolgreicher Hin-Signatur der 
verantwortlichen ParOen per Mail an das Team und gibt Hinweis über neuen Prozess. 
 
Anschliessend muss der Prozess auf der PlaQorm «HausarzOnfo» hochgeladen werden. Ggf. 
werden Erstversionen gelöscht und durch die weitere Version ersetzt oder falls es sich um 
einen neuen Prozess handelt, wird einfach ein neuer hochgeladen.  
 
 

Zugang 
 

• Website aufrufen: hZp://hausarzt-info.ch/Admin 
• Benutzer: leandra.suppiger@hin.ch ; PW: unimedica 
• Website bearbeiten / Inhalt / Praxis / Dokumente / Prozesse / ändern/Dokumente 

verwalten anklicken 
 

 

http://hausarzt-info.ch/Admin
mailto:leandra.suppiger@hin.ch
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• Als nächstes erscheint diese Übersicht. Über den Klick «ändern» können bestehende 
Prozesse geändert werden.  

• Dies z.B. wenn es eine 2. Version gegeben hat und man diese ersetzen muss.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Klickt man auf «ändern», erscheint folgende Ansicht 
• WichOg, nach allen AkOonen muss mit «speichern» abgeschlossen werden und ca. 30 

Min. später über Hauptwebsite von HausarzOnfo prüfen, ob es auch funkOoniert. 
• Such-Schlüsselwörter werden mit entsprechenden, sinnvollen Begriffen ausgefüllt 
• Über Dokument ändern kann das neue PDF hochgeladen werden 
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